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2020 年上海市部分普通高校招收“专升本”
网上报名系统操作手册 

 

在浏览器中输入 www.shmeea.edu.cn，打开“上海招考热线”网

站首页，点开左下方“考试报名”栏目。 

 

点选“志愿填报”栏目，即可看到“2020 年上海市部分普通高

校招收‘专升本’新生工作网上报名”。 
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一、系统登录 

1．点击“2020 年上海市部分普通高校招收‘专升本’新生工作

网上报名”，进入到网上报名系统的登录界面。 

 

2. 点击登录界面的“注册”按钮(见上图红框标记位置),进入注

册页面，按网页要求填写注册所需信息，点击“提交”按钮。若信息

有误，输入框会出现黄色背景及红色字体提示。 
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3．提交信息成功后会有如下提示,点击“确定”按钮，会跳转至

登录页面。 

 

 

 

4．在系统登录页面中，输入身份证号、密码及验证码，点击“登

录”按钮，即可进入报名系统。 
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二、填写报名所需信息 

进入“报名须知”阅读页面，请考生务必认真阅读，并在阅读完

毕后点击“我已阅读完毕，下一步”按钮，进入填写信息页面。 
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1. 个人基本信息：按要求依次填写个人基本信息（带*为必填信

息）；待“基本信息”填写完毕后，继续填写“就读/毕业院校信息”

及“志愿信息”。 
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2.“就读/毕业院校信息”及“志愿信息”：按要求依次填写所需

信息。（注意：“志愿信息”中的报考学校及报考专业会对考生类别及

就读/毕业专业做出限制，考生须完整并正确输入考生类别及就读/

毕业专业信息） 

 
 

在填写就读/毕业专业名称时，输入自己的专业名称（关键字），

点击查找按钮，再点击相应栏中的“选择”字样，即可选择自己的就

读/毕业专业名称。 
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信息填写完成后，点击“下一步”，系统会对信息做出验证。若

填写信息不完整，输入框会显示为黄色背景或出现相应提示。 
 

 

 

确保信息填写完整后，点击“下一步”，会出现如下提示，点击

“确定”，进入信息确认页面。 
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3.信息确认：信息确认页面会显示已填写的信息。核对无误后，

可点击“下一步，提交照片”按钮；若信息有误，可点击“信息有误，

返回修改”按钮，返回信息填写页面修改信息。 

 

注意：英语四、六级的准考证号和成绩在没有填写的情况下会显示为空，已

获得准考证号和成绩的考生应填入相应信息。 
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4.上传照片：阅读页面上的上传注意事项，根据要求上传照片。

点击“选择文件”按钮，选择需要上传的照片，然后再点击“照片校

验”按钮，校验照片是否符合要求。照片校验成功后，照片会在页面

中显示，照片校验按钮下方会出现“照片校验通过”的提示；若上传

照片有误，可点击“选择文件”按钮重新选择照片，进行校验。 
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上传照片分两类，一类是必须上传，一类是按需上传。 

【必须上传】为所有报名学生都必须上传的证明材料，包括证件

照片、身份证正反面、学籍证明。 

【按需上传】为考生根据个人情况，对应类别进行选择性上传，

包括外语等级证书、计算机等级证书、退役士兵证明、基层服务项目

证明、世界职业技能大赛证书，按需上传的照片如果上传后发现传的

照片错误需要删除，可按“删除上传照片”进行删除。 
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上传照片无误后，点击最下面的“完成提交”按钮，会出现如下

提示，点击“确定”按钮，可进入报名完成页面。如果有【必须上传】

的照片没有校验上传，将会在该栏的“照片校验”按钮下面进行提示。 
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若发现信息有误，可点击“信息修改”按钮，进入页面修改相应

信息；若信息填报无误，可点击“报名表预览”按钮。 
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三、预览打印或保存成 PDF 文件 

所有信息确认无误后，点击“报名表预览”按钮，出现报名表预

览页面，考生可根据需要进行打印留存或保存为 PDF 文件。 
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