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附件

2019 年上海市成人中等职业教育招生工作
实施办法

根据《上海市教育委员会关于本市中等职业学校开展成

人中等职业教育的通知》（沪教委职成〔2005〕20 号）和《上

海市教育委员会关于加强本市成人中等专业学校招生和教

学管理工作的通知》（沪教委职成〔2005〕24 号）精神，结

合本市成人中等职业教育招生现状，现将 2019 年本市中等

职业学校开展成人中等职业教育（以下简称“成人中职”）

招生工作实施办法公布如下:

一、招生学校

1.本市全日制中等职业学校(含普通中等专业学校、职

业学校、技工学校)。

2. 2018 年已招生的独立设置的成人中等专业学校。

二、招生对象

1.具有初、高中学历或同等学力以上的本市户籍从业人

员、待业人员、转岗再就业人员、复员军人。

2.具有初、高中学历或同等学力以上的在沪工作的外省

市户籍从业人员、进城务工人员及其随迁子女。

3.各招生学校不得招收以下人员：

（1）高中阶段学校在校生；

（2）本市初中在校生；

（3）本市户籍的应届初中毕业生（含结业、肄业）；

（4）在外省市工作或待业的非本市户籍人员。
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三、办学形式

本市中等职业学校举办成人中职班，一般以业余学习为

主，也可根据成人教育特点和实际需要，设置其他学习形式。

成人中职教育教学应单独组织教学班，单独编制专业教学实

施方案（计划），不能委托其他学校承办。

招生学校设置的成人中职新专业应于 2019 年 1月 19 日

前报市教委教研室，并办理相关备案手续。凡履行过备案手

续，并且 2019 年招生专业及招生时间（春/秋季）、年限和

办学形式等没有变化的学校，无需再备案。

四、招生计划

成人中职招生工作分春、秋两季进行，2019 年春秋两季

《上海市成人中等职业教育招生计划备案表》（见附 1）分

别于 2019 年 1 月 19 日前和 2019 年 6 月 29 日前报市教委规

划处审核批准。未在市教委教研室办理备案手续的招生专业

不安排当年招生计划。

五、报名工作

1.成人中职招生实行注册入学。招生学校根据市教委有

关规定和本通知要求自主确定招生办法。

2.符合报名条件的人员，携带本人有效身份证件和相关

毕业证书，到招生学校办理报名手续（报名表样张见附 2）。

3.报名时间安排。春季班报名时间为 2019 年 1 月至 3

月底；秋季班报名时间为 2019 年 7 月至 8 月底。

六、录取工作

1.录取工作由招生学校按照市教育行政部门有关要求，

坚持德、智、体全面衡量的原则，学生自愿报名、学校自主



— 4 —

录取，录取名单由招生学校上报，市教育考试院中招办负责

网上审核批准。

2.招生学校根据网上审核通过的名单，按照新生录取名

册样式（见附 3），打印新生录取名册并加盖公章后，按招

生工作日程安排的规定时间到市教育考试院中招办办理审

核手续。

七、其他工作

为确保本市成人中职招生工作的顺利进行，各招生学校

要加强招生工作的领导，按照市教育考试院规定的招生工作

节点和学校招生人员培训要求，做好各项招生工作。

附：1. 上海市成人中等职业教育招生计划备案表

2. 2019 年上海市成人中等职业教育招生报名表

3. 2019 年上海市成人中等职业教育新生录取名册

4. 2019 年上海市成人中等职业教育招生工作日程表
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附 1

上海市成人中等职业教育招生计划备案表
招生学校（盖章）：_____________ 年度：

序
号

招生专业
名称

6位专业
代码

年
限

办学
形式

计划
数

办班地点
春季／
秋季

学校主管部门意见：

2019 年 月 日

通讯地址： _______________ __________ 邮政编码：_______________

负责人：__________ 办公室电话：____________ 手机：_______________

联系人：__________ 办公室电话：____________ 手机：_______________

说明：

1. 招生专业名称和专业目录代码请严格按2010新版招生专业目录填写，如：

电气技术应用 053100。

2. 办学形式指“业余”、“全日制”。

3. 本表（纸质版）一式二份，一份上报市教委规划处审核批准，一份由学

校留存。同时将本表电子版上传市教委规划处。

4. 本表所列专业、年限和办学形式等必须经市教委教研室备案。
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附 2

2019 年上海市成人中等职业教育招生报名表

公民身份号码

姓名 性别
出生

年月

户籍所

在省市

（照片）

工作

单位
手机

在沪居

住地址
电话 邮编

报考学

校全称

专业

名称

办学

形式
□全日制 □业余制

就业

状况
□就业 □待业

本人

最后

学历

年 月 毕业（或肆业）于

本人

工作

简历

及奖励

本人学

习培训

简历

招生

学校

意见 招生学校盖章

2019 年 月 日

备 注

备注：本报名表由招生学校印制、存档。
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附 3

2019 年上海市成人中等职业教育新生录取名册
班级类别：成人中职 年度：（春季/秋季） 办学形式：全日/业余

序
号

登记号 姓 名
性
别

公民身份号码
户籍
省

录取专业
代码

年
限

录取学校（盖章） 市教育考试院中招办（盖章）

经办人签名： 成人中职录取专用章

2019 年 月 日 2019 年 月 日

备注：

1. 新生名册用 Excel 表格生成，并用 A4 纸张打印，每页 25 人。

2. 班级类别、年度和办学形式根据实际情况选择填写。

3. 录取专业必须按照 2010 版专业目录填写 6位代码。

4. 必须根据网上审核通过的名单，打印新生录取名册。新生录取名册打印一式 2 份。

新生录取名册经审核盖章后，1份存招生学校，1份存市教育考试院中招办。

5. 新生登记号由 11 位构成，其中含学校代码（3位）、年度码（2位）、招生季节码

（1 位）、招生类别码（1位）和流水号（4 位）。招生学校应按要求为每位新生生

成登记号，一人一号
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附 4

2019 年上海市成人中等职业教育招生工作日程表
时 间 内 容 地 点

2019 年

1 月 19 日前

招生学校上报本校成人中职教

学实施方案（计划）
市教委教研室

2019 年

1 月 19 日前
学校上报2019年春季招生计划 市教委规划处

2019 年

3月底前

招生学校通过招生注册系统上

报春季新生名单
招生学校

2019 年

4 月 8日前
春季新生网上审核

市教育考试院中招办

招生学校

2019 年

6 月 30 日前
学校上报2018年秋季招生计划 市教委规划处

2019 年

9月底前

招生学校通过招生注册系统

上报秋季新生名单
招生学校

2019 年

10 月 15 日前
秋季新生网上审核

市教育考试院中招办

招生学校

2019 年

11 月底前

现场办理 2019 年新生盖章手

续，学校携带新生录取名册纸

质版(一式两份)和电子版

市教育考试院中招办

招生学校

以上日程请各校遵照执行，招生过程中根据实际情况可能有微调，将另行通知。


